
      R  O M Â � I A 
JUDEŢUL VRA�CEA 
  COMU�A PALTI�   
  CO�SILIUL LOCAL  
           
                                        HOTĂRÂREA nr. 8 
                                          din  30 martie 2009                                                                                                  
    
Privind:  aprobarea Nomenclatorului documentelor de arhivă intrate, a celor 
întocmite pentru uz intern, precum şi a celor ieşite, în cadrul birourilor, 
compartimentelor şi serviciilor, ce formează aparatul de specialitate al primarului 
comunei Paltin, judeţul Vancea 
 
Consiliul Local al comunei  Paltin, jud. Vrancea, întrunit în şedinţă ordinară,  
 
                       - având în vedere expunerea de motive şi proiectul  de hotărâre nr. 
944 / 02.03.2009, privind aprobarea Nomenclatorului documentelor de arhivă 
intrate, a celor întocmite pentru uz intern, precum şi a celor ieşite, în cadrul 
birourilor, compartimentelor şi serviciilor, ce formează aparatul de specialitate al 
primarului comunei Paltin, judeţul Vancea, prezentate de către primarul comunei, 
şi având în vedere avizul favorabil al comisiei de specialitate  a Consiliului local;   
                      - în baza raportului de specialitate nr. 903 / 25.02.2009, înaintat de 
către secretarul comunei Paltin, cu privire la necesitatea aprobării prezentei 
Hotărâri;   
                      - având în vedere procesul –verbal de control nr. 111452 / 
17.12.2008, întocmit de către reprezentanţii Direcţiei Judeţene a Arhivelor 
Naţionale Vrancea, prin care se constată că a fost transmis spre avizare un proiect 
de Nomenclator arhivistic, prin adresa Primăriei Paltin nr. 5478 / 12.12.2008;  
                      - în baza adresei nr. 111937 / 14.01.2009, a Direcţiei Judeţene a 
Arhivelor Naţionale Vrancea, prin care se recomandă modificarea unor termeni de 
păstrare la anumite poziţii din Nomenclator şi retransmiterea acestuia spre avizare;  
                       - ţinând cont de adresa Instituţiei Prefectului judeţul Vrancea nr. 
4489 / 17.03.2009, punctul 13, privind obligaţia întocmirii şi avizării 
Nomenclatorului arhivistic;   
                      - în baza prevederilor Cap. III, Secţiunea I, art. 7, şi art. 8, din Legea 
nr. 16 / 1996, precum şi în baza art. 10 şi 11, din Ordinului de  zi nr. 217 / 1996, de 
aprobare a Instrucţiunilor privind activitatea de arhivă, la creatorii şi deţinătorii de 
documente;  
                      - în baza prevederilor art. 36, alin.(1) şi (9),  art. 45, alin. (1),  art. 115 
alin. 1 lit. “b”, şi art. 117, alin. 1, lit. “a”, din Legea nr. 215 / 2001, a administraţiei 
publice locale, republicată,  
 
                                                        H  O T Ă R Ă Ş T E   :  
 



 Art. 1.  Arobarea Nomenclatorului documentelor de arhivă intrate, a celor 
întocmite pentru uz intern, precum şi a celor ieşite, în cadrul birourilor, 
compartimentelor şi serviciilor, ce formează aparatul de specialitate al primarului 
comunei Paltin, judeţul Vancea, aplicabil începând cu anul 2009, în forma 
prezentată de anexa nr. 1, care va face parte integrantă din prezenta Hotărâre. 

 
 Art.  2.   Secretarul comunei Paltin va asigura procedurile de aducere la cunoştinţă 
publică şi de comunicare a pezentei Hotărâri, o va comunica primarului  comunei, 
Direcţiei Judeţene a Arhivelor Naţionale Vrancea, pentru avizare, precum şi 
Instituţiei Prefectului, judeţul Vrancea, pentru exercitarea controlului de legalitate, 
în termen legal. 
 
 
 
 
           PREŞEDI�TE DE ŞEDI�ŢĂ,                                 CO�TRASEM�EAZĂ, 
                             Consilier,                                                 Secretarul comunei Paltin, 
        VALERICĂ – LORIA� PA�ŢUŞ                              IO�EL  GHIORGHIŢĂ 
 
 
 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



          ROMÂ�IA                           Anexa nr.1 , la Hotărârea nr. 8 / 30 martie 2009 
JUDEŢUL VRA�CEA                                      
  COMU�A PALTI�     
 CO�SILIUL LOCAL                              
 
                                                                                                                 Se confirmă, 
                                                                                                Directorul Direcţiei Judeţene                                                                                                
                                                                                              a Arhivelor �aţionale Vrancea 
                                                                                                 Prof. PETRU OBODARIU 
     SE  APROBĂ,                                                                            ............................ 
        PRIMAR,  
TUDOREL BÎTCĂ 
   ........................... 

 
 

�OME�CLATORUL DOSARELOR 
pentru actele birourilor ce formează aparatul de specialitate al primarului comunei Paltin, 

jud. Vrancea, precum şi actele serviciilor publice din subordinea  Consiliului Local  
al comunei PALTI�, jud. Vrancea, începând cu anul 2009 

 
 

�r. 
crt. 

Compartiment 
(Serviciu Public) 

 
Problema la care se referă 

Termen 
de 

păstrare 

Observaţii 

 A.  SECRETAR SECRETARIAT - JURIDIC   
 
 
1 
 

 Instrucţiuni, reglementări, circulare, ordine, 
norme, alte acte normative emise de Consiliul 
Judeţean Vrancea, de Prefectura Judeţului 
Vrancea şi de către organul local al 
administraţiei publice 

 
 
P 

 

2  Rapoarte şi date statistice anuale. P  
 
 
3 

 Dosarele şedinţelor consiliului local comunal 
(grafic anual de şedinţe, procese-verbale, 
expuneri de motive, hotărâri şi proiecte, lucrări 
ale comisiilor de specialitate, rapoarte de 
avizare şi alte lucrări, în original) 

 
 
P 

 

4  Registrul de evidenţă a hotărârilor consiliului 
local 

P  

 
5 

 Dosar cuprinzând Dispoziţiile cu caracter 
permanent, emise de primarul comunei, cu 
întreaga documentaţie 

 
P 

 

 
6 

 Registrul de urmărire a realizării sarcinilor 
rezultate din Hotărârile Consiliului Local şi din  
Dispoziţiile primarului 

 
P 

 

 
7 

 Registrul de evidenţă a  consilierilor locali în 
funcţie, şi prezenţa acestora la şedinţele 
Consiliului Local. 

 
P 

 

8  Lucrări privind păşunatul, organizarea şi 
întreţinerea păşunii, contracte de păşunat 

P  

9  Lucrări, situaţii privind reparaţii drumuri 
 

P  



 
10 

 
A. SECRETAR 

Programe de activitate, îndrumare, coordonare 
şi sprijin emise de Consiliul Judeţean Vrancea, 
de Prefectura Judeţului Vrancea, precum  şi de 
organul local al administraţiei publice. 

 
P 

 

 
11 

 Lucrări legate de întreţinerea şi reparaţiile 
curente la construcţiile şi sediul Consiliului 
local 

 
P 

 

 
12 

 
 

Registrul de evidenţă şi punere în executare a 
hotărârilor judecătoreşti rămase definitive şi 
irevocabile. 

 
P 

 

 
13 

 Dosar cuprinzănd declaraţiile de avere şi 
declaraţiile de interese ale funcţionarilor 
publici şi aleşilor locali  

 
P 

 

 
14 

 Registru pentru evidenţa ştampilelor, a 
sigiliilor şi parafelor aflate în folosinţă şi a 
celor scoase din uz 

 
P 

 

 
15 

 Inventare ale fondurilor şi colecţiilor arhivate 
la birouri şi servicii publice, şi la depozitul de 
arhivă, lista de selecţionare şi aprobările date 
de Filiala  Arhivelor Naţionale.  

 
P 

 

 
16 

 Lucrări privind restituirea bunurilor 
naţionalizate (cereri, situaţii, corespondenţă), 
aplicarea  Legii nr.  10/2001. 

 
P 

 

 
 

17 

 Registrul de intrare-ieşire a cererilor de 
retrocedare a terenurilor agricole şi forestiere, 
conform Legilor fondului funciar-Legea 18 
/1991, Legea nr. 169 / 1997,  Legea nr. 1 / 
2000, modificate prin Legea nr. 247 / 2005. 

 
 
P 

 

 
 

18 

 Lucrări privind aplicarea şi respectarea 
prevederilor Legii nr.18/1991 cu privire la 
fondul funciar, a Legii nr.169/1997 şi a Legii 
nr.1/2000 (constituirea comisiilor, activitatea 
acestora, raportărilr lunare privind aplicarea 
legilor fondului funciar) 

 
 
P 

 

 
19 

 Documente prin care s-a stabilit dreptul de 
proprietate (procese verbale ale comisiei, anexe 
iniţiale,  hotărâri de validare, procese verbale 
de punere în posesie, etc.) 

 
P 

 

 
20 

 Dosar cu cererile redirecţionate, a celor 
respinse şi cu contestaţii la hotărârile privitoare 
la stabilirea dreptului de proprietate asupra 
terenurilor 
 

 
P 

 

21  Lucrări, studii, fundamentări şi dosare ale   
concesionării terenurilor 

P  

22  Documentaţii de licitaţii 
 

P  

 
23 

 
 
 
 

Evidenţa monumentelor istorice şi a locurilor 
cu vestigii istorice şi de arhitectură, 
corespondenţă şi lucrări de restaurare 

 
P 

 



 
24 

 
A. SECRETAR 

Studii şi documentaţii de expropriere a 
imobilelor şi terenurilor, documentaţii de 
scoatere din circuitul agricol, schimburi de 
terenuri şi corespondenţă în acest sens. 

 
P 

 

25 
 

 Lucrări privind inventarierea domeniului public 
şi privat al comunei 

P  

 
26 

 Registrul special de evidenţă a clădirilor şi 
terenurilor ce aparţin domeniului public şi 
privat al comunei 

 
P 

 

 
27 

 Rapoarte, studii, note, sinteze, informări 
operative cu privire la realizarea indicatorilor 
economico-sociali la nivel de comună şi unităţi 
subordonate 

 
 
P 

 

 
28 

 State de funcţii, organigramă, acte 
administrative privind salarizarea personalului 
propriu, corspondenţă cu Agenţia Naţională a 
Funcţionarilor Publici, alte instituţii.  

 
P 

 

 
29 

 Registrul de evidenţă a societăţilor comerciale, 
asociaţiilor familiale şi persoanelor ce 
desfăşoară activităţi la libera iniţiativă şi acte 
care au stat la baza eliberării autorizaţiei 
persoană fizică / asociaţie familială 

 
 
P 

 

 
 

30 

 Lucrări legate de mobilizarea la locul de 
muncă, exercitarea atribuţiilor stabilite prin 
acte normative ce reglementează organizarea 
apărării naţionale şi apărării civile 

 
P 

 

31  Registrul unic de control  P  
 

32 
 Dosarele personale ale funcţionarilor publici, 

personalului contractual şi asistenţilor personali 
ai peroanelor cu handicap 

70 
de la 
creare 

 

33  Lucrări privind desfăşurarea adunărilor publice, 
a mitingurilor şi a altor întruniri  legale  

 
30 

 

 
34 

 Regstru de intrare ieşire scrisori, sesizări  şi 
reclamaţii, note şi adrese privind soluţionarea 
acestora, precum şi răspunsul comunicat 

 
30 

mutat 

35 
 

 Registrul de evidenţă a persoanelor care au 
suferit condamnări, pedepse 

30  

36  Registrul cu evidenţa propunerilor făcute în 
şedinţele Consiliului  Local 

15  

37  Registrul de intrare-ieşire a corespondenţei de 
la registratura generală 

 
15 

 

 
38 

 Dosar privind corespondenţa cu instanţele. 
Citaţii şi comunicări, adrese, hotărâri 
judecătoreşti 

15  

 
39 

 
 

Studii, proiecte, propuneri cu privire la 
dezvoltarea economico-socială a comunei, 
precum şi la amplasarea în teritoriu a noilor 
obiective 
 

 
15 

 

40  Registru de evidenţă a cauzelor în justiţie.  15 
C.S. 

 



 
41 

 
A. SECRETAR 

Registrul cu evidenţa şi soluţionarea adreselor 
şi circularelor primite de la Prefectură şi 
Consiliul Judeţean 

15 
C.S. 

 

42  Registrul de evidenţă a declaraţiilor de avere  10  
43  Registrul de evidenţă a declaraţiilor de interese 10  
44 
 

 Listele electorale permanente şi evidenţa cu 
privire la actualizarea acestora.  

10  

45 
 

 Lucrări privind referendumul naţional şi local, 
alegerile locale şi generale. 

10  

46  Dosar cuprinzând scrisori, sesizări  şi 
reclamaţii,   

10  

 
 

47 

 Dosar cuprinzând Dispoziţiile temporare ale 
primarului,  referitoare la acordarea unor 
prestaţii sociale (ajutor social, ajutoare de 
încalzire, ajutoare pentru nou-născuţi – 
trusouri, ajutoare pentru întemeierea familiei, 
etc.) 

 
 

10 

 

 
 

48 

 Rapoarte şi fişe de evaluare ale funcţionarilor 
publici şi personalului contractual, precum şi 
criteriile care au stat la baza completării 
acestora, fişa postului şi alte documente 
referitoare la angajaţii primăriei. 
 

 
10 
C.S. 
 

 

49  Corespondenţă cu centrul militar 10 CS  
 

   50 
 Registrul de evidenţă a comunicării actelor 

adoptate la nivel local către Instituţia 
Prefectului, în vederea verificării sub aspectul 
legalităţii.  

 
5 

 

 
51 

 Dosar ce cuprinde comunicările actelor 
adoptate / emise către prefect în vederea 
verificării sub aspectul legalităţii, şi 
comunicările de legalitate. 

 
5 

 

52  Registrul de evidenţă a proceselor verbale de 
contravenţie, de competenţa primăriei 

5  

53  Rapoarte statistice lunare, trimestriale, 
semestriale. 

5  

 
54 

 Registrul de evidenţă a audienţelor acordate  
 

5  

 
 

55 

 Acte privind activitatea personalului – 
funcţionari publici şi personal contractual : 
pontaje, cereri învoire, din aparatul de 
specialitate al primaruluconsiliului local 
(cereri, învoiri, concedii odihnă, grafice de 
evidenţă a executării serviciului pe unitate.) 

 
 
5 

 

56  Condica de prezenţă 5  
57  Procese-verbale de contravenţie 

 
5  

58  Corespondenţă cu unităţi private şi agenţi 
economici 

5  

59  Condica de evidenţă a expedierii 
corespondenţei generale la oficiul poştal 

5  
C.S. 

 



 
 

 
B. STARE 
CIVILĂ 

 
STARE CIVILĂ – EVIDE�ŢA 

PERSOA�ELOR 
 

 
 
 

 

1  Registru cu acte de stare civilă (naştere, 
căsătorie, deces)-exemplarul I 

P  

2  Lucrări privind deschiderea succesiunilor P  
 
3 

 Registrul pentru evidenţa deschiderii procedurii 
succesorale (cereri şi documente justificative 
asupra proprietăţii bunurilor mobile şi imobile) 

 
P 

 

 
4 

 Lucrări privind inventarele de stare civilă şi 
transmiterea registrelor către Filiala Arhivelor 
Naţionale 
 

 
P 

 

 
 
5 
 
 

 
 

Actele care au stat la baza înregistrării 
naşterii(certificate medicale constatatoare de 
naştere, sentinţe judecătoreşti, declaraţii cu 
privire la nume, recunoaşteri, transcrieri,  etc.). 
Sentinţe adopţii. 

 
 

100 

 

 
6 

 Declaraţii de căsătorie şi actele anexate la 
acestea 

100  

 
7 

 Acte care au stat la baza înscrierii decesului 
(certificate medicale constatatoare de naştere, 
sentinţe judecătoreşti, aprobări, etc.) 

 
100 

 

 
8 

 Documente care au stat la baza înscrierii pe 
actele de stare civilă a unor modificări în 
statutul civil al persoanei, comunicări de 
naştere) 

 
100 

 

 
 
9 

 Sentinţe judecătoreşti privind rectificarea, 
completarea sau anularea actelor de stare civilă, 
Dispoziţii ale primarului privind rectificarea 
unor acte de stare civilă 
 

 
100 

 

 
10 

 Cereri, decizii şi alte acte referitoare la  
reconstituirea sau întocmirea ulterioară a 
actelor de stare civilă 

 
100 

 

 
11 

 Documente şi evidenţe cu privire la atribuirea, 
înscrierea şi gestionarea codului numeric 
personal 

 
50 

 

12 
 

 Registru pentru gestionarea certificatelor de 
stare civilă 

25  

13  Registru unic de control stare civilă 
 

25  

14  Registru de intrare-ieşire a corespondenţei de 
stare civilă 

15  

15  Lucrări ce au stat la baza acordării sprijinului 
financiar la constituirea familiei. 
 

10 
C.S. 

 

16  Cereri şi adrese privind eliberarea certificatelor 
de stare civilă sau dovezilor de stare civilă 
 

5  



 
 

17 

 
 

B. STARE 
CIVILĂ 

Corespondenţă privind eliberarea extraselor de 
pe actele de stare civilă pentru uzul organelor 
de stat, buletine statistice, corespondenţă cu 
SPCLEP, adrese de transmitere a certificatelor 
de naştere completate greşit către SPCJEP. 
 

 
 
5 

 

18  Adrese de stare civilă şi comunicări de 
menţiuni către alte servicii de stare civilă 
 

5  

  
C. CO�TABIL 

OPERATOR ROL 
�OMI�AL  
CASIER 

 
CO�TABILITATE VE�ITURI ŞI 

CHELTUIELI, 
CASIERIE 

 
 
 

 

1  Registru cu  evidenţa mijloacelor de transport P  
2  Rol financiar P  
3  Dări de seamă contabile anuale P  

4  Planuri de venituri şi cheltuieli buget local şi 
activităţi autofinanţate 

P  

5  Registru evidenţa cheltuielilor P  
6  Registrul de evidenţa gestionării materialelor şi 

obiectelor de inventar 
P  

 
7 

 Lucrări, situaţii privind aprobarea şi proiectarea 
investiţiilor, stadiul de execuţie, corespondenţă 
în acest sens (avize privind finanţarea, 
decontarea şi executarea obiectivelor) 

 
P 

 

8  Lucrări privind fundamentarea proiectului de 
buget 

P  

9  State de plată 50  
10  Fişe de evidenţă a salariilor 50  
11  Registrul matricol de impunere la impozite şi 

taxe 
30 C.S.  

 
 

12 

 Documente privind operaţiunile de alimentare 
cu fonduri (virări şi defalcări de credite 
bugetare, modificări de alocaţii trimestriale) 
întocmirea de planuri suplimentare, utilizarea 
rezervei bugetare, corespondenţă în acest sens. 

 
15 

 

13  Chitanţiere  15  
14  Fişe fiscale 15  
15  Deschidere de credite bugetare 15  
 

16 
 Procese-verbale şi alte acte privind casarea de 

mijloace fixe şi obiecte de inventar, precum şi 
transferarea de bunuri 

 
15 

 

17  Declaraţii de impunere pers. fizice şi juridice 15  
18  Certificate de atestare  fiscală 15  
19  Registru evidenţa veniturilor 10  
20  Borderouri debite scăderi  10  
21  Liste rămăşită 10  
22  Contracte şi comenzi cu diferiţi furnizori 10  
23  Registrul de casă 10  



24 C. CO�TABIL 
OPERATOR ROL 

�OMI�AL  
CASIER 

Situaţii privind recuperarea pagubelor 10  

25  Înştiinţări şi somaţii de plată pentru debitori 10  
 
 
 

26 

 Documente contabile privind evidenţa 
patrimoniului unităţii: 

• Fişe de evidenţă 
• Note contabile 
• Extrase de cont 
• Fişe analitice 

 
 
 

10 

 

27  Acte privind operaţiuni de casă (venituri şi 
cheltuieli) 

10  

28  Lucrări referitoare la contul de execuţie pentru 
ordonatorii terţiari 

10  

29  Dări de seamă contabile trimestriale  10  
 

30 
 Acte privind bunurile de inventar (fişe 

magazie, note recepţie, materiale, bonuri de 
consum etc.) 

10  

31  Referate, note, contracte şi alte acte referitoare 
 la aprovizionarea tehnico-materială 
 

10  

32  Registrul de evidenţă imprimate cu regim 
special 

5  

33  Extras rol financiar 5  
34  Evidenţa carnetelor de cecuri pentru ridicări 

numerar 
5  

35  Lucrări privind reparaţia şi întreţinerea 
bunurilor din dotare 

5  

36  
 

Sesizări, reclamaţii, cereri privind impozitele şi 
taxele 

3  

37  Acte privind personalul consiliului local 
(adeverinţe salariat, adeverinţe venituri.) 

3  

 D. SERVICIUL 
PUBLIC LOCAL 
DE ASISTE�ŢĂ 

SOCIALĂ 

 
AUTORITATE TUTELARĂ 

 ASISTE�ŢĂ SOCIALĂ 

  

1  Registrul pentru evidenţa citaţiilor pentru 
autoritatea tutelară 

P  

2  Rapoarte, informări, situaţii statistice şi 
documente privitoare la exercitarea atribuţiilor 
de autoritate tutelară 

 
20 

 

 
3 

 Anchete sociale, hotărâri ale comisiilor pentru 
ocrotirea minorilor, corespondenţă privitoare la 
ocrotirea minorilor 

 
10 

 

4  Registru pentru evidenţa minorilor 10  
5  Registrul pentru evidenţa beneficiarilor 

ajutorului de încălzire a locuinţei 
 

10 
 

 
6 

 Registru pentru evidenţa beneficiarilor de  
indemnizaţie pentru creşterea copilului 
 

10 
 

 



 
7 

D. SERVICIUL 
PUBLIC LOCAL 
DE ASISTE�ŢĂ 

SOCIALĂ 

Registru pentru evidenţa acordării alocaţiei de 
stat pentru copii,  conform Legii nr. 60 / 1993  

10  

 
8 

 Lucrări privind acordarea alocaţiei de stat 
pentru copii (borderouri, corespondenţă, alte 
situaţii) 

 
10 

 

9  Registru de evidenţă privind acordarea alocaţiei 10  
 

10 
 Registrul pentru evidenţa persoanelor care 

beneficiază de ajutor social conform legii 
416/2001 

 
10 

 

 
11 

 Acte care au stat la baza acordării ajutorului 
social conform Legii nr.416/2001 

10  

12  Planul de muncă pentru cetăţenii beneficiari de 
ajutor conform Legii 416/2001 

5  

13 
 

 Acte referitoare la alocaţia pentru copii nou 
născuţi acordată mamelor până la al patrulea 
copil, acordare trusou nou-născuţi 

5  

 E. AGE�T 
AGRICOL 

 
EVIDE�ŢĂ ROL REGISTRU AGRICOL 

  

1  Registrul agricol şi centralizatorul acestora P  
2  Registru evidenţă contracte arendă P  
3  Dosare cuprinzând contracte de arendă P  
4  Lucrări privind desfăşurarea recensământului 

populaţiei şi locuinţe precum şi a 
recensământului agricol 

 
P 

 

5  Registru de evidenţă a certificatelor de 
producător eliberate. 

P  

 
6 

 Lucrări care au stat la baza înscrierii în 
registrul agricol ( cereri, acte de proprietate 
asupra imobilelor, alte acte) 

 
P 

 

7  Lucrări privind acordarea de subvenţii, 
ajutoare, despăgubiri în agricultură 

15  

 
8 

 Documnte care au stat la baza eliberării 
certificatului de producător (cereri, procese – 
verbale) 

10  

9  Informări, rapoarte, dări de seamă privind 
activitatea agricolă şi alte date ce rezultă din 
registrul agricol. 

 
10 

 

10  Adeverinţe, certificate şi alte dovezi în legătură 
cu situaţii care rezultă din evidenţele primăriei 
(certificate de producător, bilete de proprietate 
asupra animalelor, etc.) 

 
5 

 

 F. SERVICIUL 
PUBLIC DE 

CADASTRU ŞI 
URBA�ISM 

 
CADASTRU, URBA�ISM ŞI 

AME�AJAREA TERITORIULUI 
Consilier cadastru 

  

1  Certificate de urbanism şi documentaţiile 
aferente acestora 

P  

2  Registru de evidenţă a certificatelor de 
urbanism 

P  



 
3 

F. SERVICIUL 
PUBLIC DE 

CADASTRU ŞI 
URBA�ISM 

Autorizaţii de construire (desfiinţare) şi 
documentaţiile tehnice aferente în sectorul 
particular, corespondenţă şi alte avize emise în 
acest scop. 

P  

4  Registrul de evidenţă a autorizaţiilor de 
construcţie/desfiinţare 

P 
 

 

 
5 

 Studii, rapoarte, avize privind coordonarea 
lucrărilor de amenajarea teritoriului şi protecţia 
mediului. 

P  

6  Evidenţa planurilor urbanistice generale – 
PUG, la nivelu comunei; 

P  

7  Evidenţa planurilor urbanistice zonale – PUZ, 
la nivelul comunei  

P  

8  Evidenţa planurilor urbanistice de detaliu – 
PUD, la nivelul comunei. 

P  

9  Planul urbanistic general al localităţii P  
10  Lucrări privind evidenţa cadastrală a comunei P  
11  Registrul parcelelor şi posesorilor P  
12  Registru de evidenţă a înstrăinărilor P  
 

13 
 Dosar cu certificatele de înstrainare,  

documentaţia cadastrală şi actele de proprietate 
ce au stat la baza înstărinărilor de terenuri şi 
clădiri, Anexa 5, Anexa 6. 

 
P 

 

 
14 

 Registru special pentru înregistrarea planurilor 
parcelare întocmite pentru aplicarea lucrărilor 
de fond funciar. 

 
P 

 

 
15 

 Planurile parcelare întocmite pentru aplicarea 
legilor fondului funciar şi eliberarea titlurilor 
de proprietate. 

 
P 

 

 
16 

 Procese-verbale de contravenţii la regulile de 
urbanism şi amenajarea teritoriului, construcţii 
fără autorizaţii, nerespectare avize. 

 
50 

 

 
17 

 Adrese, comunicări, avize în relaţiile de 
serviciu cu diferite unităţi şi cetăţeni pentru 
respectarea legalităţii în construcţii 

 
3 

 

 G. ARHIVĂ ARHIVĂ    
1  Nomenclatorul arhivistic P  
2  Lucrările de selecţionare P  
 
3 

 Procese – verbale de control ale Arhivelor 
Naţionale şi procese-verbale de predare-
preluare a documentelor încheiate între 
Primăria comunei Paltin şi Arhivele Naţionale. 

 
P 

 

 H.  S.V.S.U. SERVICIUL VOLU�TAR PE�TRU 
SITUAŢII DE URGE�ŢĂ – ŞEF S.V.S.U. 

  

1  Regulamentul de organizare şi funcţionare a 
serviciului voluntar pentru situaţii de urgenţă   

P  

2  Dosar privind intervenţia serviciului voluntar        P  
3  Dosar operativ P  
4  Registrul istoric al Serviciului Voluntar pentru 

Situaţii de Urgenţă   
 
P 

 

5  Registrul de control P  



6 H.  S.V.S.U. Dosar privind organizarea şi înzestrarea 
serviciului voluntar pentru situaţii de urgenţă  

25  

 
7 

 Programul de măsuri în vederea acordării 
asistenţei pentru prevenirea situaţiilor de 
urgenţă la gospodăriile populaţiei. 

 
15 

 

8  Dosar tehnic 15 C.S.  
9  Lucrări privind activitatea Comandamentului 

local pentru Situaţii de Urgenţă 
15  

10  Lucrări privind activitatea Comandamentului 
antiepizootic local  

15  

11  Dosar privind pregătirea personalului  10  
12  Planul de pază al instituţiei 5 ani  de la ieşirea 

din uz 
13  Planul de evacuare al instituţiei 5 ani de la ieşirea 

din uz 
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